
V
oi

ce
m

ai
l B

as
ic

s

A
c
c
e

s
s
 Y

o
u

r 
V

o
ic

e
m

a
il

F
ro

m
 y

o
u

r 
o

ff
ic

e
 p

h
o

n
e
:

•
D

ia
l v

o
ic

em
ai

l e
xt

en
si

o
n

:

–
79

99
 a

t 
Fo

o
th

ill

–
89

99
 a

t 
D

e 
A

n
za

 

•
E

n
te

r 
yo

u
r 

se
cu

ri
ty

 c
o

d
e.

F
ro

m
 o

u
ts

id
e
 t

h
e
 o

ff
ic

e
:

•
D

ia
l v

o
ic

em
ai

l e
xt

en
si

o
n

:

–
1 

(6
50

) 
94

9-
79

99
 a

t 
Fo

o
th

ill

–
1 

(4
08

) 
86

4-
89

99
 a

t 
D

e 
A

n
za

•
P

re
ss

 #
, e

n
te

r 
yo

u
r 

m
ai

lb
o

x 
n

u
m

b
er

,

th
en

 e
n

te
r 

yo
u

r 
se

cu
ri

ty
 c

o
d

e.

L
is

te
n

 t
o

 M
e
s
s
a
g

e
s

•
P

re
ss

 1
 t

o
 li

st
en

 t
o

 n
ew

 m
es

sa
g

es
 (

to

p
au

se
/r

es
u

m
e:

 p
re

ss
 1

 t
o

 p
au

se
, p

re
ss

1 
ag

ai
n

 t
o

 r
es

u
m

e)
.

•
P

re
ss

 5
 t

o
 li

st
en

 t
o

 s
av

ed
 m

es
sa

g
es

,

p
re

ss
 6

 t
o

 r
ep

la
y 

m
es

sa
g

e,
 p

re
ss

 7
 t

o

sk
ip

 t
o

 n
ex

t 
m

es
sa

g
e.

 

•
P

re
ss

 4
 t

o
 d

el
et

e 
a 

m
es

sa
g

e 
(I

f 
yo

u

p
re

ss
ed

 4
 b

ef
o

re
 t

h
e 

en
ti

re
 m

es
sa

g
e

w
as

 r
ep

ea
te

d
, t

h
en

 y
o

u
 w

ill
 b

e

p
ro

m
p

te
d

 t
o

 p
re

ss
 4

 a
g

ai
n

 t
o

 c
o

n
fi

rm

th
at

 y
o

u
 w

an
t 

th
e 

m
es

sa
g

e 
d

el
et

ed
).

 

•
P

re
ss

 5
 t

o
 s

av
e 

a 
m

es
sa

g
e.

 

•
P

re
ss

 8
 t

o
 r

ep
ly

 t
o

 a
 m

es
sa

g
e.

 Y
o

u

w
ill

b
e 

p
ro

m
p

te
d

 t
o

 p
re

ss
 2

 t
o

 b
eg

in

re
co

rd
in

g
. P

re
ss

 2
 a

g
ai

n
 t

o
 e

n
d

re
co

rd
in

g
. P

re
ss

 5
 t

o
 s

en
d

 t
h

e 
re

p
ly

. 

Voicemail Flow Chart
Explore and master your voicemail system using this complete guide.

To access your mailbox from your telephone:

1.  Enter the internal telephone number:
Internal Number 8999 (De Anza)

   Internal Number 7999 (Foothill)
2.  Enter your security code 
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